
Microsoft Power Point
Avanzado



Temario

Pre-requisitos: Conocimientos básicos de Windows.

Duración: 8 horas. 

Objetivo: Conocer el programa de gráficos de presentaciones que le ayuda a crear un efecto visual 
duradero individualmente o en línea. Guardar presentaciones en un CD-ROM para su distribución y 
reproducir archivos de secuencias de audio y vídeo dentro de una presentación con diapositivas,gracias 
a la compatibilidad para multimedia mejorada. Con las mejoras para la interfaz de usuario y 
compatibilidad para etiquetas inteligentes vea y cree presentaciones con mayor efecto visual más 
fácilmente además de utilizar el Microsoft Producer para todo tipo de conferencias o cursos.

Creación de Tablas 
Insertar tablas 
Agregar filas y columnas a una tabla 
Aplicar formato a las tablas 
Eliminar columnas y filas 

SmartArt 

Diagramas y Organigramas 
Crear organigramas. 
Crear diagramas. 

Gráficos 
Agregar un gráfico 
Importar datos de archivo al gráfico 
Personalizar gráficos  

Animar presentaciones 

Presentaciones Personalizadas 
Crear presentaciones personalizadas 
Modificar y eliminar presentaciones personalizadas 
Configurar presentación 

Creación de página de notas 
Creación de notas 
Crear notas mientras se ejecuta una presentación. 
Vista página de notas 
Personalización de notas



Microsoft Producer
Creación de un proyecto utilizando 
Guardar un proyecto 
Abrir un proyecto 

Proyectos en blanco 
Creación de presentaciones en blanco
 
Importar archivos 
Importar videos 
Importar Imágenes 

Captura de imágenes y video 
Capturar imágenes 
Captura de pantalla de video con audio
 
Creación de clips 
Crear clips 
Crear clip en forma manual 
Combinar un archivo de audio o video dividido 
Recortar archivos 
Borrar puntos de recorte 

Personalizar un proyecto 
Añadir plantillas 
Añadir efectos de video y transiciones 
Agregar elementos a la tabla de contenido 
Modificar el esquema de presentación

Publicar presentaciones 

Presentaciones portátiles en Producer 
Crear una presentación portátil 
Desempaquetar archivos




