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Gestion de Proyectos
Colaborativos con Micosoft
Planner
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Objetivo del curso:

Microsoft Planner, es una aplicacion online de Microsoft para asistir en la organizacion de trabajos en grupo y
proyectos, mermite crear planes, gestionar tareas, compartir archivos y realizar un seguimiento automatizado.

Duracion: 8 Horas

Caracteristicas

* Gracias a un tablero intuitivo y facil de utilizar podras organizar las tareas en grupos y categorizarlas en
funcion de su estado.

+ Al tener acceso a una lista completa de todas las tareas y su estado podras monitorizar en qué esta
trabajando cada miembro de tu equipo y consultar los insights por los que transcurre tu proyecto

* Microsoft Planner permite adjuntar archivos a las tareas, trabajar con ellos dentro de la propia aplicacion, e
incluso tener conversaciones dentro de la propia tarea sin cambiar de una aplicacion a otra, el esfuerzo para
compartir informacion y colaborar es minimo.

« Tu equipo cuenta con su propio calendario, estando debidamente informados sobre reuniones o fechas clave
del proyecto en el que se esta trabajando.

* En un proyecto, cada vez que se asigna una nueva tarea, o se hace algtin cambio sobre ella, podras recibir
notificaciones acerca de su estado.

* Microsoft Planner esta pensado para trabajar con tareas que se realizan en movilidad, facilitando mediante su
app (disponible para i0S y Android) realizar las tareas en tiempo real.

« Al utilizar el modelo Kanban, Microsoft Planner se convierte en una aplicacion ideal para gestionar proyectos
basados en metodologias agiles.
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Contenido Tematico

* Inciar sesion y crear un plan

* Agregar tareas y proporcionarles fechas

* Ordenar las tareas en cubos

* Agregar personas y asignarlas a las tareas

* Colaborar con su equipo

« Adjuntar archivos, fotos o vinculos

* Agregar una lista de comprobacion para una tarea
+ Establecer una imagen de vista previa para una tarea
+ Agregar comentarios a las tareas

« Establecer y actualizar el progreso de las tareas

+ Seguimiento via Outlook
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