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OBJETIVO DEL CURSO:

En este curso contiene una seleccion de las herramientas mas significativas de Excel donde usted
aprendera a explotar todo su potencial y tener el maximo provecho de la aplicacion.

DURACION:
12 horas.

PRE-REQUISITOS:
Conocimientos basicos de Excel
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Temario
Madulo |

Bloque |
Crear y Editar listas.

* Listas

* Las ventajas de las listas

* Crear una lista

* Listas XML

* Crear una lista XML

« Utilizar formulas en una lista XML
* Ocultar el borde de una lista XML
* Listas personalizadas

Bloque Il

Compartir libro.

* Crear un libro compartido

* Trabajar en un libro compartido

* Posibilidad de ver los cambios de los demas
usuarios

* Resolucion de conflictos

* Conservar las vistas y configuraciones
personales

« Compartir un libro

* Dejar de compartir un libro

* Quitar un usuario de un libro compartido

* Resolver los cambios conflictivos de un libro
compartido

h

Bloque llI
Proteccion de hojas de calculo y de libros.

* Proteger una hoja de calculo

* Proteger un libro

* Proteger un rango

* Proteger un libro para que no se pueda ver o
modificar

* Proteger un libro compartido

Bloque IV
Tablas dinamicas.

* Crear un informe de tabla dinamica

* Especifique el origen de los datos.

* Especifique el tipo de informe que desea crear
* Rango

* Diseno

Bloque V
Subtotales.

* Pasos para aplicar subtotales
* Pasos para quitar subtotales
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Bloque VI
Validacion.
: Em:ﬂ: \rgillr%r:rzg ?:i:rr:tarcl)lfjflos limites Bloque ViI
Consolidar.

* Permitir fechas y horas dentro de un periodo
concreto

* Permitir texto de una longitud especifica

* Calcular qué se permite segun el contenido de

« Utilizar férmulas 3D
* Pasos para consolidar los datos con referencias
3D o formulas

r | : .
?b'?ilicfa?ilna formula para calcular lo que se * Consolidar por posicion
permite P q * Consolidar por categorias

i . . * Pasos para consolidar por posicion o categoria
* Especifique si la celda se puede dejar en blanco P porp g
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Temario
Madulo Il
Buscar objetivo.

Bloque |
Solver.

* Importar datos.

* Importar datos de bases de datos y archivos
* Importar datos con Microsoft Query

* Importar datos del Web

* Actualizacion de datos

h

Bloque Il
Creacion de Macros.

* Macros grabadas

* Grabar una Macro

* Ejecutar una macro

* Asignar una Macro a un boton

* Crear un nuevo menu

* Crear una macro mediante programacion en

VBA

* Ejemplos de programacion en VBA
* Importar y Exportar modulos
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