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BJETIVO DEL CURSO:

Que el usuario domine las funciones, modulos y caracteristicas basicas incluidas en el sistema.
DURACION:

8 horas.

PRE-REQUISITOS:

Conocimientos basicos de Windows y nominas
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Temario

Bloque | Bloque IV
Introduccion Autorizacion de la ndmina
* Instalacion del sistema * Procedimiento para autorizacion de la
* Creacion y configuracion de una empresa nomina
* Un paseo por el sistema (funciones,mddulos y * Revision de acumulados
caracteristicas) * Otras funciones y alcances
* Creacion de catalogos principales
Bloque V
Bloque Il Respaldar y restaurar informacion

Calculo de nomina
* Generacion de un respaldo para
+ Conceptos sobre la nédmina importacion.
+ Captura de movimientos de la nomina * Restauracion de un respaldo
* Proceso para el calculo
* Calculo de movimiento a un empleado
individualmente
* Calculo de finiquito

Bloque llI
Impresion de la nomina

* Ejecucion de reportes

* Formatos para exportar informacion
* Impresion de la lista de raya

* Impresion de sobre-recibos

(ecovPuTEC

h



CeconvPUTEC

#1 AUTODESK @) Prarsn wewsts CompTIA e

Lisarnifey Partnad Authorized Partner

*-’ATC I.-'.'ulnl-m;:r-:'ul-.'jr - "Harmonyzz

Advanced




