
TALLER CONTPAQ i
NÓMINAS 



Temario

BJETIVO DEL CURSO:
Que el usuario domine las funciones, módulos y características básicas incluidas en el sistema.
DURACIÓN:
8 horas.
PRE-REQUISITOS:
Conocimientos básicos de Windows y nóminas

Bloque I
Introducción

• Instalación del sistema
• Creación y configuración de una empresa
• Un paseo por el sistema (funciones,módulos y 
características)
• Creación de catálogos principales

Bloque II
Cálculo de nómina

• Conceptos sobre la nómina
• Captura de movimientos de la nómina
• Proceso para el cálculo
• Cálculo de movimiento a un empleado 
individualmente
• Cálculo de finiquito

Bloque III
Impresión de la nómina

• Ejecución de reportes
• Formatos para exportar información
• Impresión de la lista de raya
• Impresión de sobre-recibos

Bloque IV
Autorización de la nómina

• Procedimiento para autorización de la 
nómina
• Revisión de acumulados
• Otras funciones y alcances

Bloque V
Respaldar y restaurar información

• Generación de un respaldo para 
importación.
• Restauración de un respaldo




