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Temario

BJETIVO DEL CURSO:
Que el usuario domine las funciones, módulos y características básicas incluidas en el sistema.
DURACIÓN:
8 horas.
PRE-REQUISITOS:
Conocimientos básicos de Windows y facturación.

Bloque I
Introducción

• Esquemas de Facturación
• Un paseo por el sistema (funciones, módulos y 
características)
• Configuración inicial de la empresa
• Registro de mascarillas para catálogos
• Configuración para el manejo de decimales
• Información importante para la configuración 
de manejos y retenciones
• Ejercicios para configurar la empresa
• Definición de tablas y nombres
• Información adicional a configurar

Bloque II
Configuración inicial de la empresa

• Configuración de la empresa
• Creación de conceptos

Bloque III
Creación de catálogos

• Registro de clientes
• Registro de servicios

Bloque IV
Captura de documentos

• Creación de facturas
• Creación de honorarios

Bloque V
Respaldar y restaurar información

• Respaldar información.
• Restauración de información a través de 
un respaldo.




