
TALLER CONTPAQ i
CONTABILIDADAD



Temario

OBJETIVO DEL CURSO:
Que el usuario domine las funciones, módulos y características básicas incluidas en el sistema. 
DURACIÓN:
8 horas.
PRE-REQUISITOS:
Conocimientos básicos de Windows y en contabilidad

Bloque I
Introducción

• Instalación del sistema.
• Creación de la empresa.
• Abrir y cerrar una empresa.
• Un paseo por el sistema (funciones, 
módulos y 
características).
• Registro de cuentas contables.

Bloque II
Captura de pólizas

• Captura de pólizas de saldos iniciales.
• Tipos de pólizas.
• Registros de pólizas.
• Otras funciones.

Bloque III
Contabilidad electrónica

• Gestión de XML con el administrador de 
documentos digitales (ADD).
• Validación de archivos XML.
• Asociación de archivos XML a las pólizas.
• Generación y entrega de la contabilidad 
electrónica

Bloque IV 
Gestión de información

• Consulta de reportes y exportación de 
información.
• Operación de listados.
• Consulta del estado del negocio.
• Otras consultas.
• Respaldar y restaurar información

Bloque V
Cierre del ejercicio

• Cambio del periodo vigente.
• Generación de la póliza de cierre.
• Cierre del ejercicio




